- AYUNTAMIENTO
DE GRANADA

AYUNTAMIENTO DE GRANADA

ARCHIVO MUNICIPAL
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Num:
DATOS IDENTIFICATIVOS
Nombre

En representacion de

D.N.I. / Pasaporte / N.ILE. / N.LLF. o C.L.F.

Domicilio a efecto de comunicaciones

C.P. Ciudad Pais

Teléfono Correo electronico

o Hombre o Mujer

TEMA DE INVESTIGACION

En condicion de (sefiale lo que proceda):
O persona interesada
o ciudadania
O persona investigadora
En caso de persona investigadora:
0 Fines profesionales
o Fines académicos
Centro de investigacion

Tutor/a

Acreditacion (sefiale lo que proceda):
o Carta de recomendacién
o Declaracion jurada
o Poder
o Otros:




NORMAS GENERALES
CONSULTAS

Para realizar consultas es necesario acreditar su identidad mediante la exhibicion del D.N.I. o
documento oficial acreditativo.

En cualquiera de los casos, se cumplimentara la ficha como persona usuaria para el acceso a la
documentacion y se seguirdn las instrucciones que se le indiquen en la sala de consulta para el manejo de
la documentacion.

El acceso a los documentos de titularidad publica y a su informacion se recoge en el Titulo IV de la Ley
7/2011, de 3 de noviembre, de Documentos, Archivos y Patrimonio Documental de Andalucia y se
ajustara a lo dispuesto en la Constitucion, en la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Buen Gobierno, en la Ley de Transparencia Publica de Andalucia, en la Ley de Proteccion de Datos
Personales, y demas legislacion que resulte de aplicacion; con el alcance y limitaciones que en ellas se
dispongan.

Conforme a la referida legislacion, el acceso a los documentos esta restringido de acuerdo con la
legislacion vigente en los siguientes supuestos:

1.- Aquellos documentos que contengan datos personales de caracter policial, procesal, clinico o de
cualquier otra indole que puedan afectar a la seguridad de las personas, a su honor, a la intimidad de su
vida privada y familiar y a su propia imagen.

2.- Los documentos que afecten a materias clasificadas de acuerdo con la Ley de Secretos Oficiales o no
deban ser publicamente conocidos por disposicion expresa de Ley, o que la difusion de su contenido
pueda entrafiar riesgos para la seguridad y la defensa del Estado o la averiguacion de delitos.

3.- Los documentos que presenten malas condiciones de conservacion, hasta tanto se proceda a su
restauracion y digitalizacion.

El Archivo cuenta con una Biblioteca Auxiliar para sus usuarios/as, que podran consultar previa solicitud
en sala. No existe servicio de préstamo, solo de consulta en sala.

El Archivo pone a disposicion de las personas usuarias puestos de consulta de la web del Archivo
Municipal donde pueden realizar busquedas. Queda terminantemente prohibido enchufar discos duros,
pendrives o cualquier otro dispositivo electronico a estos puestos.

SALA DE CONSULTAS

Las personas usuarias deberan ajustarse a las observaciones que en cada caso les indique el personal en
sala. Esta prohibido hablar en voz alta y perturbar el silencio. Las personas que precisen hacerlo deben
salir de la estancia.

La consulta de documentos se hara de uno en uno, en caso de necesitar la consulta simultanea de mas de
uno, esta peticion sera expresa y motivada por la persona usuaria, quedando sujeta su autorizacion al
personal técnico del Archivo que decidira su procedencia o no.

Para el manejo de la documentacion se seguiran las indicaciones del personal del Archivo, adoptando las
medidas que se les indiquen como el uso de guantes.



Queda expresamente prohibido escribir sobre el documento; desgrapar, descoser, arrancar, repartir los
documentos por la mesa, alterar su orden; tomar notas con el folio apoyado sobre el documento, asi
como cualquier actuacion que puede deteriorar los documentos. En caso de contravenir a lo indicado, el
Archivo se reserva la posibilidad de iniciar las actuaciones que procedan a fin de exigir las oportunas
responsabilidades a que ello diere lugar.

Cualquier anomalia detectada en la documentacion debera de ponerse de inmediato en conocimiento del
personal del Archivo.

En caso de necesitar seguir consultando el documento al dia siguiente, debera de ponerlo en
conocimiento del personal del Archivo para su correspondiente reserva.

Las peticiones de consulta de documentos en sala dejaran de servirse MEDIA HORA ANTES DE LA
HORA FIJADA PARA EL CIERRE.

SERVICIO DE REPRODUCCION DE DOCUMENTOS

Dentro de la politica de prevencién y conservacion documental, este Archivo favorecera la reproduccion
en soportes electronicos, para ello se permite el uso de camaras fotograficas personales sin FLASH y de
dispositivos electronicos personales como teléfonos y tabletas. La reproduccion podra llevarse a cabo
previa puesta en conocimiento del personal en sala y posterior autorizacion, mediante medios propios,
siempre y cuando no cause deterioro al documento.

CONDICIONES GENERALES DE REPRODUCCION

La autorizacion para la reproduccion de documentos del Archivo Municipal esta sujeta a las siguientes
condiciones:

1.- La autorizacion no supondra en ningun caso la cesion de derechos sobre el material reproducido. Esta
prohibida cualquier otra utilizacion sin el permiso previo, y por escrito, del Ayuntamiento de Granada,
para la que se cumplimentara el formulario de reproduccion y uso de documentos.

2.- Queda prohibida la cesion a terceros del material obtenido que no haya sido previamente autorizada,
asi como la reproducciéon total o parcial, su transformacion o la realizacion de algiin montaje que
modifique la estructura del material reproducido.

CONDICIONES DE REPRODUCCION CON FINES DE EDICION

1.- La autorizacion no supondra en ningun caso la cesion de derechos sobre el material reproducido. Esta
prohibida cualquier otra utilizacion sin el permiso previo y por escrito, del Ayuntamiento de Granada.

2.- Esté prohibida la cesion a terceros del material obtenido que no haya sido previamente autorizada, asi
como la reproduccion total o parcial, su transformacion o la realizacion de algin montaje que modifique
la estructura del material reproducido.

3.- La reproducciéon de los documentos se entiende para un solo uso y una sola edicién en su caso.
Para cualquier nuevo uso o reedicion habra que pedir la correspondiente autorizacidén. Para solicitar la
reproduccion con fines de edicion, habra que solicitarlo mediante el formulario de “Reproduccion y uso
de documentos” que el Archivo tiene habilitado a tal efecto.



4.- En los créditos correspondientes se hara constar de manera individualizada la procedencia de la
siguiente manera:
Ayuntamiento de Granada. Archivo Municipal

5.- Si el Ayuntamiento de Granada posee los derechos sobre el material reproducido, la citacién ira
precedida por el simbolo de copyright (derechos de copia):
©Ayuntamiento de Granada. Archivo Municipal
y si el autor es desconocido, se citara por Autor desconocido:
Ayuntamiento de Granada. Archivo Municipal (Autor desconocido)

6.- La utilizacion del acronimo AMGR implicard el despliegue de las siglas (Archivo Municipal de
Granada) en el lugar correspondiente.

7.- El Ayuntamiento de Granada se reserva el derecho de inspeccion previa a la edicion.

8.- La persona solicitante se compromete a entregar gratuitamente al Ayuntamiento de Granada, en el
plazo de un mes después de su fecha de edicion, dos ejemplares del resultado final donde se incluya el
material reproducido.

O Declaro conocer y aceptar las citadas normas “ut supra” que rigen el funcionamiento del

Archivo Municipal, y me comprometo a respetarlas y a no dafiar los fondos e instalaciones del
mismo.

Granada,a de de 20

PROTECCION DE DATOS

a) De acuerdo con el Art. 13 del Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de abril
de 2016 (Reglamento General de Proteccion de Datos Personales), se informa que los datos personales que nos
proporciona seran incorporados a un fichero automatizado de la Concejalia de Presidencia del Ayuntamiento de
Granada, asi como que son necesarios para la tramitacion de su solicitud.

b) El Responsable del tratamiento es la Concejalia de Presidencia del Ayuntamiento de Granada, cuya direccion
es Plaza del Carmen, 5. 18071- Granada, ante quien se puede ejercer los derechos de acceso, rectificacion o
supresion, o la limitacion de su tratamiento, y oponerse al tratamiento, asi como el derecho a la portabilidad de
los datos.

¢) Los datos se comunicaran a las Unidades del Ayuntamiento de Granada competentes en la materia relacionada
con su solicitud. Igualmente se informa que podran ser cedidos a otras Administraciones Publicas o terceros en los
supuestos previstos legalmente y en la normativa vigente sobre proteccion de datos de caracter personal.

d) Podra contactar con el Delegado de Proteccion de Datos en la direccion electronica dpd@granada.org

Imprimir


mailto:dpd@granada.org

	Núm: 
	Nombre: 
	En representación de: 
	DNI  Pasaporte  NIE  NIF Ó CIF: 
	Domicilio a efecto de comunicaciones: 
	CP: 
	Ciudad: 
	País: 
	Teléfono: 
	Correo electrónico: 
	Hombre: Off
	Mujer: Off
	TEMA DE INVESTIGACIÓN: 
	persona interesada: Off
	ciudadanía: Off
	persona investigadora: Off
	Fines profesionales: Off
	Fines académicos: Off
	Centro de investigación: 
	Tutora: 
	Carta de recomendación: Off
	Declaración jurada: Off
	Poder: Off
	Otros: Off
	undefined: 
	Texto2: 
	Texto3: 
	Texto4: 
	Para imprimir: 


